-Yn Fawe in guter Fand -

Wir, ein mittelstandisches Unternehmen das insgesamt ca. 4.500 Wohnungen iberwiegend in den
Landkreisen Esslingen und Stuttgart verwaltet, bietet lhnen eine Ausbildung zum
Immobilienkaufmann/ Immobilienkauffrau an.

Auszug von Tatigkeiten die am Ende der Ausbildung zum Tagesgeschift zihlen:

e Annahme und Bearbeitung von Kundenkontakten;

e Koordination und Abwicklung von Arbeitsauftragen;

e Freigabe und Uberwachung von Lieferanten;

e Durchfiihrung von BeschaffungsmaBnahmen;

e Abwicklung von Versicherungsschadensfallen;

e Durchfiihrung und Nachbearbeitung von Objektkontrollen;
e Uberwachung von Dienstleistungen in / an den Anlagen;
e Durchfiihrung von Eigentimerversammlungen;

e Umsetzen von Eigentlimerbeschlissen;

e Betreuung von Wohnungseigentiimern und Mietern;

e Behandlung von Beschwerden;

e Entgegennahme und Bearbeitung von Mangelanzeigen.

Sie sollten Verhandlungsgeschick besitzen, Freude am Umgang mit Menschen haben, gerne im Team
arbeiten und Gber gute EDV-Kenntnisse (Microsoft Office) verfiigen.

Darliber hinaus darf es ein bestandenes Abitur sein. Es sollte mindestens ein Abschluss der Mittleren
Reife vorliegen. Ein sehr guter Hauptschulabschluss kann ebenfalls eine gute Voraussetzung sein.

Es erwartet Sie eine krisensichere Ausbildung und ggf. danach ein krisensicherer Arbeitsplatz.

Trugenberger Hausverwaltung GmbH

Steinbeisstr. 40, 73730 Esslingen-Zell
Postfach 5023, 73716 Esslingen
Telefon (07 11) 932721 -0

Telefax (07 11) 932 721 - 10

E-Mail: info@trugenberger.de
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