-Yn Fawe in guter Fand -

Wir, ein mittelstandisches Unternehmen das insgesamt ca. 4.500 Wohnungen iberwiegend in den
Landkreisen Esslingen und Stuttgart verwaltet, sucht ab sofort Buchhalter/innen zur Verstarkung
unseres Teams.

Sie sind u.a. verantwortlich fiir:

- lLaufende Erfassung und Buchung.

- Flhrung der Buchhaltungsordner.

- Vorbereitung und Erstellen der Jahresabrechnung.

- Vorbereitung der WEG - Versammlungen.

- Vorbereitung und Durchfiihrung der Belegprifung und
Koordination mit dem Verwaltungsbeirat.

- Erstellung und Verfolgung von Wirtschaftsplanen.

- Uberwachung von Einnahmen und Ausgaben.

- Durchfiihrung des Mahnwesen:s.

- Vorbereitung von Objektiibernahmen.

Fundierte Kenntnisse der Buchhaltung und ggf. Berufserfahrung in der Wohnungswirtschaft waren
wiinschenswert.

Sie sollten gerne im Team arbeiten und tiber gute EDV-Kenntnisse (Microsoft Office) verfligen.
Kenntnisse in unserer branchenspezifischen Software (Haus Perfekt) sind von Vorteil.

Es erwartet Sie ein krisensicherer Arbeitsplatz.

Wenn Sie Interesse an dieser Aufgabe haben, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.

Trugenberger Hausverwaltung GmbH

Steinbeisstr. 40, 73730 Esslingen-Zell
Postfach 5023 - 73716 Esslingen
Telefon (07 11) 932721 -0

Telefax (07 11) 932 721 - 10

E-Mail: info@trugenberger.de
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